
CHECKLIST DOKUMEN
VISA SCHENGEN PERANCIS

Nama :
No. Paspor :

No. Dokumen Deskripsi
Checklist
(✓/X)

1 Paspor Asli Terbaru
Paspor harus memiliki masa berlaku min 6 bulan
sebelum keberangkatan dan Paspor wajib sudah di
tanda tangan.

2 Paspor Lama (jika ada)

3 Pasfoto 2 Lembar
Ukuran pasfoto 3.5 cm x 4.5 cm, berlatar belakang
warna putih, wajah zoom 70% – 80%.
*Minse bisa bantu cetakin (free)

4 Kartu Keluarga

5 Kartu Tanda Penduduk

6 Akte Lahir

7 Akte Nikah Jika sudah menikah*

8 Akte Cerai / Kematian Jika bercerai hidup / mati*

Dokumen Pembuktian Identitas

10
Surat sponsor (dalam
bahasa Inggris)

● Jika bekerja, bisa didapat dari tempat bekerja
ditandatangani oleh HRD / manager

● Jika wiraswasta, bisa didapat dari
perusahaan anda dan ditandatangani oleh
HRD / manager

● Jika ibu rumah tangga, bisa didapat dari
surat sponsor suami, sertakan surat
keterangan bekerja penanggung jawab biaya

● Jika pensiunan, bisa melampirkan surat
keterangan pensiun yang ditulis sendiri atau



dari tempat bekerja terakhir serta surat
sponsor dari anggota keluarga yang tidak ikut
bepergian.

● Jika freelance, bisa melampirkan surat
keterangan freelance serta surat sponsor dari
anggota keluarga yang tidak ikut bepergian.

Dokumen tambahan jika bekerja sebagai profesi
bisa melampirkan surat keterangan profesi (Misal SIP
jika dokter atau SK pengangkatan jika PNS)

*Minse bisa berikan contoh draft suratnya

11
Surat Keterangan Pelajar
(jika pelajar)

Bisa dari sekolah/universitas

12 Fotocopy NIB / SIUP Jika pemilik perusahaan

Dokumen Keuangan

13 Rekening Koran
Mutasi rekening selama 3 bulan terakhir (asli dan
wajib di cap basah)

14 Referensi Bank

15 Slip Gaji Selama 3 bulan terakhir

DokumenAkomodasi

16 Tiket Perjalanan Tiket perjalanan pulang-pergi

17 Konfirmasi Hotel

18 Asuransi Perjalanan
Minimal cover 30.000 EURO / 60.000 USD
*Minse menyediakan jasa asuransi

Dokumen Tambahan (Bisnis / Kunjungan Keluarga atau Teman)

19 Surat Undangan
Surat dari perusahaan resmi pengundang / Surat
dari keluarga pengundang


